
 
 
Ofício Nº Número do Ofício]/Ano 
Para: Nome do Destinatário] 
Cargo do Destinatário] 
Instituição/Empresa do Destinatário] 
Endereço do Destinatário] 
 
De: Seu Nome] 
Seu Cargo] 
Sua Instituição/Empresa] 
Seu Endereço] 
 
Data: 12 de Abril de 2025 
 
Assunto: Assunto do Ofício] 
 
Prezado(a) Senhor(a) Sobrenome do Destinatário], 
 
Escrevo este ofício para Motivo do Ofício]. 
 
Corpo do Ofício: Detalhe aqui o motivo do ofício de forma clara e concisa. Se 
necessário, inclua informações adicionais, datas, números de referência, etc.] 
 
Continue o corpo do ofício com mais detalhes ou informações relevantes, se 
necessário.] 
 
Agradeço a sua atenção e fico à disposição para quaisquer dúvidas ou 
esclarecimentos adicionais. 
 
Atenciosamente, 
 
Sua Assinatura (se for impresso)] 
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Seu Nome Completo] 
Seu Cargo] 
Seu Telefone] 
Seu Email] 
 

Do
cu

m
en

to
 a

ss
in

ad
o 

vi
a 

sis
te

m
a 

ht
tp

s:
//w

eb
jo

rn
al

ism
o.

co
m

.b
r/p

ub
lic

ac
oe

s-
le

ga
is/

1 
em

 1
2/

04
/2

02
5 

10
:2

2:
30

PO
RT

AL
 E

M
PR

ES
A 

- 5
5.

55
5.

94
1/

00
01

-0
2 

| C
ha

ve
: 5

49
93

40
cc

2d
4b

13
1e

49
4a

40
67

e7
3d

2b
b


